Zarzadzenie nr 17 / 2020
Dyrektora Liceum Ogoélnoksztalcacego
im. Mikolaja Kopernika w Ostrowi Mazowieckiej
z dnia 3 listopada 2020 r.

W sprawie zmiany organizacji pracy poprzez wprowadzenie pracy zdalnej

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
zapobieganiem, przeciwdziataniem zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 1843) zarzadzam co nastepuje:

§1. W okresie od dnia 3 listopada 2020 r. do odwotania wprowadzam w Liceum
Ogolnoksztatcgcym im. Mikotaja Kopernika w Ostrowi Mazowieckiej wykonywanie pracy zdalnej.
§2. Pracownicy administracji Liceum Ogdlnoksztatcagcego im. Mikotaja Kopernika w Ostrowi
Mazowieckiej, osoby odbywajace w Liceum staz, S$wiadczg prace zamiennie w godzinach 7.00 -
15.00 lub 7.15 — 15.15 oraz 13.00 — 21.00, z tym ze w sposOb zdalny codziennie przez 2 lub 4
godziny, zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) w przypadku $wiadczenia pracy w godz. 7.00 -15.00
-w godz. 7.00 — 11.00 pracownik $wiadczy prace W miejscu statego jej wykonywania,
pozostate 4 godziny zdalnie,
2) w przypadku $wiadczenia pracy godz. 7.15 -15.15
-w godz. 7.15 — 11.15 pracownik $wiadczy prace zdalnie, pozostate 4 godziny w miejscu
statego jej wykonywania,
3) w przypadku $wiadczenia pracy godz. 13.00 -21.00
-w godz. 13.00 — 15.00 pracownik $wiadczy prace zdalnie, pozostate 6 godzin w miejscu
statego jej wykonywania.

§3. Praca jest swiadczona przez kazdego pracownika zgodnie z zasadami okreslony w § 2
zamiennie w okresach tygodniowych (od poniedziatku do piatku).

§4. Osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy uwzgledniajac koniecznos¢ prawidtowosci
realizacji zadan przypisanych poszczegdlnym stanowiskom, ustalaja godziny $wiadczenia pracy, 0
ktorych mowa w § 2 na okres 1 m-ca kalendarzowego. Pisemna informacjg nalezy przekazac¢ przed
rozpoczeciem pracy zgodnie z zasadami okreslonymi w §2, do Sekretarza Liceum, w celu
zaewidencjonowania.

§5. Wprowadza si¢ pigtnastominutowa przerwe W obstudze interesantow, tj. od godz. 11.00
do godz. 11.15. Jest to czas na dezynfekcje oraz wietrzenie pomieszczen.

§6. W uzasadnionych organizacja pracy lub potrzebami pracodawcy sytuacjach sposob
Swiadczenia pracy moze zosta¢ ustalony indywidualnie z uwzglednieniem koniecznosci
przeciwdziatania zarazeniom COVID-19. § 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§7. Praca zdalna $wiadczona jest zgodnie z Regulaminem pracy zdalnej w Liceum
Ogolnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Ostrowi Mazowieckiej stanowigcym zatacznik nr
1 do zarzadzenia 16/2020 Dyrektora Ogolnoksztalcacego im. Mikotaja Kopernika w Ostrowi
Mazowieckiej z dnia 23 pazdziernika 2020., z wylaczeniem zapiséw dotyczacych sposobu
polecania oraz wnioskowania o prace zdalng, a takze sposobu potwierdzania rozpoczecia i
zakonczenia pracy zdalne;j.

§8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Liceum.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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