LICEUM OGOLNOKSZTALCACE
im. Mikolaja Kopernika
07-300 Ostrow Mazowiecka
ul. Kosciuszki 36

Zatacznik nr 1

do zarzgdzenia dyrektora Liceum Ogdlnoksztatcgcego Im. Mikotaja Kopernika
w Ostrowi Mazowieckiej

nr 16/2020

REGULAMIN OKRESLAJACY ORGANIZACJE PRACY SZKOLY W TRYBIE ZDALNYM Z
WYKORZYSTANIEM METOD I TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC W OKRESIE
CZASOWEGO ZAWIESZENIA ZAJEC PRZEZ DYREKTORA SZKOLY W ZWIAZKU Z
ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWADZIALANIEM I ZWALCZANIEM COVID-19

L. Przepisy ogo6lne

1. Regulamin okreslajacy organizacje pracy szkoly w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem wirusa covid-19, zwane dalej
Regulaminem, okre$la spos6b i tryb realizacji zadan Liceum Ogolnoksztalcacego im. Mikolaja
Kopernika w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania, o ktérym mowa w Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz. U. 2020 poz. 1166, ze zm.)

2. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w calym liceum dla
uczniéw rozpoczyna si¢ realizacja zadan szkoly, w tym realizacja podstawy programowej z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§é, zgodnie z zasadami opisanymi w
Regulaminie, o ktérym mowa w ust. 1.

KSZTALCENIE ONLINE

1. Ksztalcenie na odlegtosé bedzie odbywalo si¢ przemiennie z uzyciem monitoréw ekranowych (zajecia
online) oraz bez ich uzycia przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez
nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajacych podstawe do oceny
prac ucznia wykonywanych w domu, zwanych dalej zadaniami.

2. Zajecia online beda sie odbywaly z wykorzystaniem funkcjonalno$ci Microsoft Office 365 z aplikacja
Teams.

3. Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach, potwierdzajace zapoznanie si¢ ze wskazanym
materialem i dajgce podstawe do oceny pracy ucznia beda realizowane z wykorzystaniem materialow
dostepnych na stronach internetowych wskazanych przez nauczyciela oraz innych materiatach
przygotowanych przez nauczyciela.

4. Ksztalcenie na odleglos¢ bedzie odbywalo si¢ z zachowaniem wlasciwej higieny pracy umyslowej
uczniow z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Niedopuszczalne sa sytuacje nadmiernego
obcigzania uczniéw przekazywanymi do realizacji zadaniami przez poszczegblnych nauczycieli
przedmiotéw oraz nadmierne obciazenie praca przed monitorem komputera. Jedna jednostka lekcyjna
pracy przed monitorem komputerowym nie powinna by¢ dluzsza niz 30 min.

5. Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowigzkowych oraz zadan dodatkowych dla chetnych.
Zadania te z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane informacji
beda przekazywane nauczycielom.

6. Zajecia online oraz godziny konsultacji z nauczycielem dla poszczegéinych oddzialéw odbywaja si¢
zgodnie z dotychczasowym tygodniowym planem zajec.

7. Nauczyciel przedmiotu jest dostepny dla ucznia w godzinach swojej pracy zgodnie z tygodniowym
planem zaje¢. W tym czasie organizuje spotkania wirtualne ze swoja z klasg na uzgodnionym portalu,
platformie lub udziela uczniom konsultacji - mozna kontaktowaé si¢ z nim za pomoca dziennika
elektronicznego Vulkan Uonet+.

8. Nauczyciele specjaliSci (pedagog, psycholog) sa dostgpni dla uczniéw, rodzicéw i nauczycieli w
godzinach swojej pracy za pomoca wykorzystania srodkéw komunikacji elektronicznej. Prowadza
wsparcie indywidualne i grupy wsparcia online. Mozna si¢ z nimi kontaktowa¢ za pomoca dziennika
elektronicznego Vulkan Uonet+.

9. Nauczyciele bibliotekarze sg dostepni dla uczniéw w godzinach swojej pracy za pomoca wykorzystania
$rodk6w komunikacji elektronicznej. Ich zadania to:

1) udostepnianie zasobow biblioteki on-line,

2) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywno$ci zleconych przez
nauczycieli, szczegélnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w formie
elektronicznej,



3) publikacja raz w tygodniu recenzji ciekawej ksigzki jako zacheta do jej przeczytania,
4) prowadzenie strony na Facebooku, na temat ciekawych publikacji, literatury itp.
10. Nauczyciele §wietlicy sa dostgpni dla uczniéw i rodzicow za pomocg wykorzystania srodkéw
komunikacji elektronicznej w godzinach swojej pracy.

II. Zadania wychowawcy klas

1. Wychowawcy klas zbieraja informacje dotyczace:
1) aktualnych telefon6w i adreséw mailowych uczni6w i rodzicéw w swojej klasie,
2) preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programow nauczania z
wykorzystaniem np. komunikatoréw, grup spotecznosciowych, poczty elektronicznej, platform
edukacyjnych, dziennika elektronicznego,
3) mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu w warunkach
domowych w czasie trwania zaje¢ online,
2. Wychowawca na wybranym komunikatorze zaklada badz zleca zatozenie profili indywidualnych
uczniow oraz zaklada profil grupowy klasy. Jest moderatorem tej grupy.
3. Wychowawca monitoruje ilo$¢ zadan przekazywanych uczniom, a w razie potrzeby zglasza potrzebg ich
modyfikacji.

II1. Zadania nauczycieli i uczniéw

1. Tygodniowy zakres zadan dla ucznia uwzglednia przewidywany, realny czas wykonania zadan
z uwzglednieniem tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin dla poszczegdlnych przedmiotow.

2. Uczniowie biora udziat w zaplanowanych zajeciach online oraz realizuja zadania i przesylaja do
nauczyciela do piatku kazdego tygodnia.

3. Nauczyciele zglaszaja do dyrektora ewentualna potrzebe modyfikacji programu nauczania w zwiazku z
nowg organizacja procesu ksztalcenia.

IV. Zadania dyrektora

1. Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o zasadach organizacji pracy szkoty
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania za pomoca strony internetowej szkoty, dziennika
elektronicznego.

2. Koordynuje wspblprace nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizacj¢ zadan okreslonych w
przyjetych Regulaminach.

3. Nadzoruje obcigzenie uczniéw zadaniami wskazanymi przez nauczycieli w tygodniowym zakresie tresci
nauczania.

4. Dyrektor w razie potrzeby modyfikuje tygodniowy plan zajec.

V. Spos6b monitorowania postepow uczniow
oraz spos6b weryfikacji obecnos$ci, wiedzy i umiejetnosci uczniow

Frekwencja na zajeciach zdalnych.

1. Uczniowie maja obowigzek punktualnego logowania si¢ na platforme i aktywnego uczestniczenia w
lekcjach online. .

2. Nauczyciel sprawdza obecno$é ucznia na lekcji online i zaznacza ja w dzienniku elektronicznym
szkoty.

3. W przypadku, gdy nauczyciel zamiast lekcji online zadaje uczniom pracg do samodzielnego
wykonania, frekwencje zaznacza si¢ nastepujaco: jesli uczen odesle wykonana prace nauczycielowi,
nauczyciel wstawia uczniowi obecnos¢, w przeciwnym wypadku nauczyciel ma prawo uzna¢, ze uczefi
byl nieobecny na zajgciach.

4. Jesli uczen jest zalogowany na zajeciach, ale nie uczestniczy w nich aktywnie (na przykiad nie
odpowiada na pytania nauczyciela), nauczyciel ma prawo uznaé, ze uczen jest nieobecny na lekcji.

5. W przypadku, gdy uczefi nie jest w stanie uczestniczy¢ w danych zajeciach, rodzic powinien
poinformowa¢ o tym fakcie nauczyciela oraz wspdlnie ustali¢ sposob nadrobienia materiatu, kiedy
pojawi sie taka mozliwo$é. W takim przypadku mozna odnotowa¢ uczniowi nieobecnos¢
usprawiedliwiona.

6. W podobny sposéb nalezy postapi¢ w przypadku, gdy uczen nie moze uczestniczy¢ w zajeciach ze
wzgledéw technicznych. Rodzic lub uczeni powinien bezzwlocznie poinformowac o tym fakcie
nauczyciela oraz uzgodnié¢ dalszy plan dzialania. Oznaczenie w takim przypadku frekwencji ucznia
zalezy od nauczyciela.

7. W przypadku nieobecnosci ucznia rodzic jest zobowigzany powiadomi¢ wychowawce klasy o
przyczynach nieobecnosci.



8. Wszyscy uczniowie zobowiazani sa do codziennego sprawdzania wiadomosci i zadan domowych
przesylanych za po$rednictwem dziennika elektronicznego oraz platformy Teams.

9. Termin wykonania danego zadania nauczyciel opisuje w wiadomosci opisujacej zadanie lub w tresci
samego zadania.

10. W przypadku probleméw technicznych lub organizacyjnych uczefi lub rodzic powinien jak najszybciej
zawiadomié nauczyciela o braku mozliwosci wykonania zadania w ustalonym terminie.

11. Podczas zaje¢ online uczniowie nie maja prawa robi¢ zdje¢, zrzutéw ekranu, nawzajem si¢ wyciszac i
nagrywac.

Postepy uczniéw beda monitorowane poprzez obserwacje aktywnosci uczniéw w czasie spotkan online oraz
udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotne;j.

Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci uczniow bedzie odbywala sie poprzez ocenianie biezace:

1)
2)
3)
4)

5)

odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ online lub w trakcie rozméw telefonicznych,

wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

wypowiedzi uczniéw w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢
online,

wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng droga
elektroniczna,

testow online udostepnionych na platformie Office 365, Teams

Kryteria ocen biezgcych oraz sposéb uzasadniania tych ocen okresla statut szkoly.

VI. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajgcia

1. Nauczyciel jest zobowiazany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi lub rodzicowi.
2. Konsultacje odbywaja si¢ w formie:

1) telefonicznej (za zgoda nauczyciela),

2) mailowej,

3) na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym,

4) w czasie wideokonferencji,

5) innego komunikatora uzgodnionego z rodzicem

VIL. Informowanie uczniéw lub rodzicéw o post¢pach ucznia w nauce,
a takze uzyskanych przez ucznia ocenach

1. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych ocenach za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

2. W/w informacje moga by¢ przekazywane takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych
form porozumiewania si¢ na odleglos¢.

3. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacje zwrotna o post@pach w nauce oraz ocenach na biezaco w
czasie zaje¢ online oraz konsultacji.

Postanowienia koncowe.

1. Szkola zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. O zmianach nauczyciele, uczniowie
oraz rodzice zostang poinformowani przez dziennik elektroniczny.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy prawa
wewnatrzszkolnego.
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